
ระเบียบสหกรณŤออมทรัพยŤครูสระบุรี  จำกัด 

วŠาดšวยคŠาพาหนะ  เบี้ยเลี้ยง  คŠาเชŠาที่พักในการเดินทางไปปฏิบัติงาน 

พ.ศ.  2566 
 
 

  อาศยัอำนาจตามความในขšอบังคบัของสหกรณŤ  ขšอ 77 (8)  ขšอ 115 (11)  และมติที่ประชุม   

คณะกรรมการดำเนินการ  ครั้งท่ี 16/2566  วันท่ี 30 มิถุนายน พ.ศ. 2566   ไดšมีมติกำหนดระเบียบสหกรณŤ 

ออมทรัพยŤครูสระบุรี จำกัด  วŠาดšวยคŠาพาหนะ เบ้ียเลี้ยง คŠาเชŠาที่พักในการเดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. 2566

ดังตŠอไปนี้ 

  ขšอ 1.  ระเบียบนี้เรียกวŠา  “ระเบียบสหกรณŤออมทรัพยŤครูสระบุรี  จำกัด  วŠาดšวยคŠาพาหนะ  

เบ้ียเลี้ยง คŠาเชŠาที่พักในการเดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. 2566” 

 ขšอ 2.  ระเบียบน้ีใหšใชšบังคับต้ังแตŠ วันที่ 1 กรกฎาคม พ.ศ. 2566  เปŨนตšนไป 

 ใหšยกเลิกระเบียบสหกรณŤออมทรัพยŤครูสระบุรี  จำกัด  วŠาดšวยคŠาพาหนะ  เบ้ียเลี้ยง  คŠาเชŠาท่ีพัก                   

ในการเดินทางไปปฏิบัติงาน  พ.ศ. 2554  และบรรดาระเบียบ  ประกาศ  คำสั่ง  มติ  หรอืขšอตกลงอ่ืนใด           

ซึ่งขัดหรือแยšงกับระเบียบนี้  และใหšใชšระเบียบนี้แทน 

 ขšอ 3.  ในระเบียบนี้ 

   “สหกรณŤ”  หมายถึง    สหกรณŤออมทรัพยŤครูสระบุรี  จำกัด 

   “สมาชิก”  หมายถึง    สมาชิกสหกรณŤออมทรพัยŤครูสระบุรี  จำกัด 

   “คณะกรรมการ”  หมายถึง    คณะกรรมการดำเนินการของ 

               สหกรณŤออมทรัพยŤครูสระบุรี  จำกัด 

   “เจšาหนšาที่และลูกจšาง”  หมายถึง    บุคคลซึ่งสหกรณŤจšางใหšทำงานประจำของ 

              สหกรณŤออมทรัพยŤครูสระบุรี  จำกัด 

หมวด  1 

เจšาหนšาที่และลูกจšาง 

 ขšอ  4.  คŠาใชšจŠายในการเดินทางของเจšาหนšาที่และลูกจšางสหกรณŤ ไปปฏิบัติงานภายในประเทศ ไดšแกŠ   

(1)  คŠาพาหนะซึ่งรวมถึงคŠาเชŠาพาหนะ  คŠาบรรทุก  คŠาจšางคนหาบหามหรือขนสิ่งของ         

     และอื่นๆ  ทำนองเดียวกันดšวย 

(2)  เบ้ียเลี้ยง 

(3)  คŠาเชŠาที่พัก 

(4)  คŠาใชšจŠายเบ็ดเตล็ด, คŠารับรอง  

 

/ ขšอ  5. เจšาหนšาที่และลูกจšาง....... 

ตšนฉบับ 



คŠาพาหนะ  คŠาเบี้ยเลี้ยง คŠาเชŠาทีพั่ก/หนšา  2 
 

 ขšอ 5.  เจšาหนšาที่และลูกจšางสหกรณŤ  จะเดินทางไปปฏิบัติงานนอกสำนักงานตšองไดšรับอนุมัติ        

จากประธานกรรมการ  หรือรองประธานกรรมการ   หรอืผูšไดšรับมอบหมายสุดแตŠกรณีกŠอน 

 ขšอ 6.  การเดินทางไปปฏิบัติงาน  ถšาหยุดอยูŠ  ณ  ที่ใดโดยไมŠมีความจำเปŨนแกŠงานของสหกรณŤ         

จะเบิกคŠาใชšจŠายในการเดินทางสำหรับวันที่หยุดอยูŠโดยไมŠจำเปŨนนั้นไมŠไดš  ในกรณีที่ผูšปฏิบัติจำเปŨนตšองหยุดพัก

เพราะเจ็บปśวย  โดยมีใบรบัรองแพทยŤใหšเบิกคŠาใชšจŠายในการเดินทางสำหรับวันหยุดไดš   เมื่อไดšรบัความเห็นชอบ

จากคณะกรรมการกŠอน 

 ขšอ 7.  ในการเดินทางไปปฏิบัติงานตามปกติ  ใหšใชšยานพาหนะประจำทาง  และใหšเบิกคŠา

พาหนะไดšเทŠาที่จŠายจริง  แตŠไมŠเกินอัตราตŠอไปนี้ 

(1) คŠารถโดยสาร  รถไฟธรรมดาชั้นสาม  หรือรถยนตŤโดยสารธรรมดา  สำหรับผูšดำรงตำแหนŠง  

ลูกจšางหรือเจšาหนšาท่ีสหกรณŤ 

(2) คŠารถโดยสาร  รถไฟรถเร็วชั้นสอง  นั่งหรือนอนธรรมดา  รถยนตŤโดยสารปรับอากาศ

สำหรับผูšดำรงตำแหนŠงผูšชŠวยหัวหนšาฝśาย  หรือหัวหนšาฝśาย 

(3) คŠารถโดยสาร  รถไฟรถดŠวนพิเศษชั้นหนึ่ง  น่ังหรือนอนปรับอากาศ หรือ 

รถยนตŤโดยสารปรับอากาศพิเศษ  สำหรับผูšดำรงตำแหนŠงหรือรองผูšจัดการ หรือผูšจัดการ 

 การเดินทางโดยยานพาหนะซึ่งตšองเสียคŠาธรรมเนียมพิเศษ ใหšเบิกคŠาธรรมเนียมตามชั้นโดยสาร

นั้นไดš รวมท้ังคŠาธรรมเนียมรถนอน 

 ขšอ 8.  ในกรณีที่ไมŠมียานพาหนะประจำทาง  หรือมีแตŠตšองการความรวดเรว็  หรอืความ

ปลอดภัย   เพ่ือประโยชนŤแกŠงานสหกรณŤ  ใหšใชšยานพาหนะอ่ืนตลอดจนเครื่องบินไดš โดยไดšรับอนุมัติจากประธาน

กรรมการ  หรือรองประธานกรรมการ  หรือผูšที่ไดšรับมอบหมายกŠอน 

 ในกรณีตามวรรคกŠอน  ถšาใชšยานพาหนะสŠวนตัวแทนยานพาหนะอื่น  ใหšเบิกคŠาน้ำมันเชื้อเพลิง       

และน้ำมันหลŠอลื่นไดšตามความจำเปŨนเทŠาที่จŠายจริง  แตŠไมŠเกินอัตราตŠอหน่ึงคันดังนี้ 

(1) รถยนตŤสŠวนบุคคล กิโลเมตรละ  8.00  บาท 

(2) รถจักรยานยนตŤ  กิโลเมตรละ  4.00  บาท 

ใหšถือหลักเกณฑŤระยะทางตามที่กรมทางหลวงกำหนดไวš 

(3) กรณีเหมาจŠาย  400  บาทตŠอวัน  ในการเดินทางภายในจังหวัด  ใหšเบิกจŠายไดš           

เฉพาะผูšจัดการ (คณะกรรมการ และฝśายอื่น ๆ กำหนดไวšใน หมวด 2) 

 

 

/ ขšอ 9.  เบี้ยเลี้ยงสำหรับเจšาหนšาที่........... 



คŠาพาหนะ คŠาเบี้ยเลีย้ง คŠาเชŠาที่พัก/หนšา  3 
 

 ขšอ 9.  เบ้ียเลี้ยงสำหรับเจšาหนšาที่และลูกจšางสหกรณŤเดินทางไปปฏิบัติงาน ใหšเบิกไดšตามอัตราตŠอไปนี้ 

ลำดับ

ที่ 

ผูšดำรงตำแหนŠงในสหกรณŤ 
อัตราวันละ (บาท) 

ในจังหวัด ตŠางจังหวัด 

1 

2 

3 

4 

 

ลูกจšาง 

เจšาหนšาที่,  ผูšชŠวยหัวหนšาฝśาย 

หัวหนšาฝśาย, รองผูšจัดการ 

ผูšจัดการ 

(หมายเหตุ  คณะกรรมการ และฝśายอ่ืน ๆ กำหนดใน หมวด 2) 
 

250.- 

350.- 

450.- 

600.- 

300.- 

400.- 

500.- 

700.- 

 

 ขšอ 10.  การคำนวณเบ้ียเลี้ยงใหšถือหลักเกณฑŤ  ดังน้ี 

(1) การนับเวลาไปปฏิบัติงาน  ใหšนับตั้งแตŠวันที่ออกจากที่พักหรือสำนักงาน   

      จนถึงกลับถึงที่พักหรอืสำนักงาน 

(2) เวลาปฏิบัติงาน  24  ชั่วโมง  นับเปŨนหนึ่งวัน  เศษของวันเกินกวŠา  12  ชั่วโมง   

      นับเปŨนหนึ่งวัน  ถšาเกิน  6  ชั่วโมงแตŠไมŠเกิน  12  ชั่วโมง  นับครึ่งวัน 

 ขšอ 11.  การเดินทางไปปฏิบัติงาน  จำเปŨนตšองเชŠาโรงแรม หรือเชŠาที่พักใหšเจšาหนšาที่และลูกจšาง

สหกรณŤ  เบิกคŠาเชŠาที่พักเทŠาที่จŠายจริงแตŠไมŠเกินอัตราตŠอไปนี้  หรอืตามควรแกŠกรณี   

ลำดับ

ที่ 

ผูšดำรงตำแหนŠงในสหกรณŤ 
อัตราคืนละ (บาท) 

ประเภท ก. ประเภท ข. 

1 

 

ลูกจšาง,  เจšาหนšาที่,  ผูšชŠวยหัวหนšาฝśาย, 

หัวหนšาฝśาย, รองผูšจัดการ, ผูšจดัการ 

(หมายเหตุ  คณะกรรมการ และฝśายอ่ืน ๆ กำหนดใน หมวด 2) 
 

1,800.- 1,000.- 

 

 

 

 

 

 

/ ใหšถือหลักเกณฑŤของทางราชการ....... 



คŠาพาหนะ  คŠาเบี้ยเลี้ยง คŠาเชŠาทีพั่ก/หนšา  4 
 

 ใหšถือหลักเกณฑŤของทางราชการ  วŠาดšวยการกำหนดที่พักในจังหวัดที่กำหนดไวš  เบิกใน

ประเภท ก.  และกรณีท่ีทางราชการประกาศจังหวัดใดเบิกในอัตราประเภท ก.  ฉบับเดิมใหšถือตามน้ัน  

  ประเภท  ก. 

1. กรุงเทพ 2. กระบี่ 3. กาญจนบุรี 4. ชลบุร ี

5. ชุมพร 6. เชียงราย 7. เชียงใหมŠ 8. ตราด 

9. ตาก 10. นครสวรรคŤ 11. นนทบุร ี 12. นครราชสีมา 

13. นราธิวาส 14. ระยอง 15. ระนอง 16. ลำปาง 

17. ภูเก็ต 18. สงขลา 19. ประจวบคีรีขันธŤ 20. พระนครศรีอยุธยา 

21. สมุทรปราการ 22. พิษณุโลก 23. สุราษฎรŤธาน ี 24. เพชรบุร ี

25. แมŠฮŠองสอน 26. พังงา 27. กำแพงเพชร 28. ขอนแกŠน 

29. ฉะเชิงเทรา 30. สุโขทัย 31. สุรินทรŤ 32. อุดรธานี 
 

ประเภท  ข. 

  ไดšแกŠ จังหวัดอื่น ๆ  นอกจากที่กำหนดในประเภท  ก. 

  ขšอ 12.  ในกรณีที่ผูšไปปฏิบัติ ณ  สถานที่ไมŠมีโรงแรมหรือที่เชŠาพัก  ใหšเบิกชดเชยเหมาจŠาย              

ในอัตราไมŠเกินท่ีกำหนดไวšใน ขšอ 11 

 ขšอ 13.  ถšาในทšองที่ที่ปฏิบัติงาน  ผูšท่ีไปปฏิบัติงานมีเคหสถานของตนเองที่จะพักอยูŠไดš   

ใหšเบิกจŠาย  คŠาเชŠาที่พักไดšในอัตราไมŠเกินที่กำหนดไวšใน ขšอ 11 

 ขšอ 14.  การเดินทางไปปฏิบัติงาน  จะเบิกคŠาใชšจŠายในการเดินทางสำหรับบุคคลในครอบครัวมิไดš 

 ขšอ 15.  บรรดาสิ่งของและพัสดุที่นำไปใชšในการปฏิบัติงาน  ใหšเบิกคŠาบรรทุกไดšเทŠาที่จŠายจริง          

ถšาจำเปŨนจะบรรทุกทางเครื่องบินตšองไดšรับอนุมัติจากประธานกรรมการ  หรอืรองประธานกรรมการ หรือผูšไดšรับ

มอบหมาย 

 ขšอ 16.  ผู šเดินทางไปปฏิบัติงานจะเบิกคŠาใชšจŠายเบ็ดเตล็ดที่จำเปŨน  เพื่อประโยชนŤแกŠงาน

สหกรณŤไดš 

 ขšอ 17.  ถšาผูšเดินทางตšองเดินทางไปปฏิบัติงานในเขตกรุงเทพมหานคร  เมืองพัทยา  หรือเขต

ทšองทีบ่างแหŠง  ซึ่งกระทรวงการคลังกำหนดอัตราคŠาเชŠาที่พักใหšผูšปฏิบัติงาน  เบิกคŠาใชšจŠายเพ่ิมขึ้นไดšอีก 

รšอยละ 25  จากสิทธิที่เบิกไดšตามระเบียบนี้ 

 ขšอ 18.  ผูšเดินทางไปปฏิบัติงานจะรับเงินลŠวงหนšา  เพื่อเปŨนคŠาใชšจŠายในการเดินทางไดšตาม

สมควรแกŠเหตุการณŤ  โดยยื่นรายการประมาณคŠาใชšจŠาย  ทั้งนี้ใหšประธานกรรมการ  หรือรองประธานกรรมการ 

หรือผูšไดšรับมอบของสหกรณŤเปŨนผูšพิจารณาอนุมัติ 

/ ขšอ  19.  ผูšไดšรับเบิกเงนิ......... 
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 ขšอ 19.  ผูšไดšรับเบิกเงนิลŠวงหนšาตšองออกเดินทางภายใน 7 วัน  นับแตŠวันที่ไดšรับเงินลŠวงหนšา   

ถšาไมŠเดินทางภายในกำหนดดังกลŠาว  ตšองสŠงเงนิคืนลŠวงหนšาที่ไดšรับทั้งสิ้นทันที 

 ขšอ 20.  การเบิกเงินคŠาใชšจŠายในการเดินทาง  ผูšเบิกตšองยื่นรายการเดินทางตามที่คณะกรรมการ

กำหนดพรšอมดšวยใบสำคัญจŠาย  ทั้งนี้ใหšประธานกรรมการ หรือรองประธานกรรมการ  หรือผูšไดšรับมอบหมาย                   

เปŨนผูšพิจารณาอนุมัติ  สำหรับที่พักไมŠตšองแสดงหลักฐาน 

 ขšอ 21.  ถšาผูšไดšรับเงินลŠวงหนšา ไมŠยื่นแบบรายการและใบสำคัญ และเงินเหลือจŠาย (ถšามี)               

ภายในสิบหšาวันนับจากวันที่กลับจากปฏิบัติงาน  ใหšประธานกรรมการสั่งหักเงินคนืท่ีจŠายลŠวงหนšานั้นจาก

เงินเดอืน  หรือคŠาจšางหรือเงินอื่นใด ๆ ที่สหกรณŤจะจŠายใหšแกŠผูšนั้น 

หมวด  2 

คณะกรรมการดำเนินการและฝśายอื่น ๆ 

 ขšอ 22.  ใหšคณะกรรมการ  อนุกรรมการ  ผูšประสานงาน ที่ปรึกษาสหกรณŤ  ไดšรับเบี้ยเลี้ยง   

คŠาพาหนะ  คŠาเชŠาที่พัก  คŠาน้ำมันเชื้อเพลิง  คŠายน้ำมันหลŠอลื่น  การเหมาจŠาย  ตามอัตราเดียวกันกับผูšจัดการพึง

ไดšรับสŠวนผูšตรวจสอบกิจการสหกรณŤตามมติท่ีประชุมใหญŠกำหนด  โดยไมŠควรเกินอัตราของกรรมการดำเนินการ 

 ขšอ 23.  สมาชิกหรือบุคคลภายนอก  ที่สหกรณŤมีความจำเปŨนขอใหšเดินทางไปปฏิบัติงานของ

สหกรณŤ  ตšองไดšรับอนุมัติจากคณะกรรมการดำเนินการกŠอน  ใหšคณะกรรมการกำหนดคŠาใชšจŠายในการเดินทาง           

ไดšตามความเหมาะสม  แตŠตšองไมŠเกินอัตราสูงสุดของระเบียบนี้ 

หมวด  3 

คŠาใชšจŠายสมทบ  และคŠาใชšจŠายเหมาจŠาย 

 ขšอ 24.  ในการไปปฏิบัติงานเปŨนตัวแทนสหกรณŤ  ประสานงานติดตามเรŠงรัดหนี้สิน  ประสานงาน 

กูšยืมเงิน  ประสานงานลูกหนี้  เจšาหนี้  และการไปประชุม  อบรม  สัมมนา  ใหšฝśายจัดการ  ฝśายคณะกรรมการ  

อนุกรรมการ  ผูšประสานงาน  ฝśายที่ปรึกษาสหกรณŤ  เบิกคŠาใชšจŠายสมทบ  หรือคŠาใชšจŠายเหมาจŠาย  ไดšดังนี ้

24.1  กรณีเบิกคŠาเบี้ยเลี้ยงพาหนะ  คŠาเชŠาที่พักตามที่จŠายจริง  ตามระเบียบนี้ใหšเบิก 

        คŠารับรอง และคŠาใชšจŠายอื่น ๆ  สมทบไดš  ในอัตราไมŠเกินเบ้ียเลี้ยงอันพึงไดšรับ 

        ตŠอคนตŠอวัน 

24.2  กรณีไมŠเบิกตามขšอ 24.1  ใหšเบิกคŠาเบี้ยเลี้ยงพาหนะ  คŠาเชŠาที่พัก  เหมาจŠายไดš 

        โดยการเดินทางนั้น  ตšองเปŨนการเดินทางพักคšางคืน  
 

/ ก) ไปประชมุ  อบรม..... 
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ก) ไปประชุม  อบรม  สัมมนา  ในตŠางจังหวัด  โดยสหกรณŤออกคŠาลงทะเบียนใหš                  

และการไปเรŠงรัดหนี้สิน  ประสานงานลูกหน้ี  เจšาหนี้  เบิกจŠายดังนี ้

ที ่ ตำแหนŠง ภาคกลาง – ภาคตะวันออก ภาคเหนือ – ใตš –ตะวันออกฉียงเหนือ 

1 วัน 

(บาท) 

2 วัน 

(บาท) 

3 วัน 

(บาท) 

1 วัน 

(บาท) 

2 วัน 

(บาท) 

3 วัน  

(บาท) 

1 ลูกจšาง 1,800.- 2,000.- 2,200.- 2,200.- 2,400.- 2,600.- 

2 เจšาหนšาที่, ผูšชŠวยหัวหนšาฝśาย 1,900.- 2,150.- 2,400.- 2,300.- 2,550.- 2,800.- 

3 หัวหนšาฝśาย, รองผูšจัดการ 2,000.- 2,300.- 2,600.- 2,400.- 2,700.- 3,000.- 

4 ผูšจัดการ 2,500.- 2,850.- 3,200.- 2,900.- 3,250.- 3,600.- 

5 คณะกรรมการ, อนุกรรมการ, ผูšประสานงาน, ที่ปรึกษาสหกรณŤ  ตามอัตราเดียวกันกับผูšจัดการ 
 

ข) ไปประชุม  อบรม  สัมมนา  ในตŠางจังหวัด ไมŠเสียคŠาลงทะเบียน  และการไปเรŠงรัดหนี้สิน  

ประสานงานลูกหนี้  เจšาหนี้ ในทุกตำแหนŠงเบิกตามอัตรา ขšอ (ก) โดยปฏิบัติเกิน 1 วัน ใหšเบิกเพิ่มวันละ 1,000.-บาท  

เชŠน  ลูกจšางไป  2  วัน  ตาม ขšอ  (ก)  เบิก  2,000.- บาท  ใหšเบิกเพ่ิมอีก  1,000.- บาท  รวมเปŨน  3,000.- บาท 

 ขšอ 25.  ในการปฏิบัติงานแทนสหกรณŤ  ตšองไดšรับอนุมัติจากประธานกรรมการ  หรือรองประธาน

กรรมการ  หรือผูšไดšรับมอบหมาย 

 ขšอ 26.  ใหšประธานกรรมการ  รักษาการตามระเบียบนี ้
     

      ประกาศ  ณ  วันที่  30  มิถุนายน  พ.ศ.  2566    

  

 

  (นายเล็ก ทาเพชร) 

                                                                  ประธานกรรมการ 

                                                        สหกรณŤออมทรัพยŤครูสระบุรี  จำกัด 

 

 


