
ระเบียบสหกรณŤออมทรัพยŤครูสระบุรี   จำกัด                                 

วŠาดšวยหลักเกณฑŤการใชš, การเก็บรักษาและการซŠอมบำรุงรถสŠวนกลาง 

พ.ศ.  2566 

 

                 อาศัยอำนาจตามขšอบังคับสหกรณŤ ขšอ 77 (8) และ ขšอ 115 (11)  ที่ประชุมคณะกรรมการ

ดำเนินการ ครั้งที่ 16/2566  วันที่ 30 มิถุนายน พ.ศ. 2566   ไดšมีมติกำหนดระเบียบสหกรณŤออมทรัพยŤครูสระบุรี  

จำกัด  วŠาดšวยหลักเกณฑŤการใชš,  การเก็บรักษาและการซŠอมบำรุงรถสŠวนกลาง  พ.ศ.  2566   ดังตŠอไปนี้ 

                 ขšอ 1.  ระเบียบนี้เรียกวŠา “ระเบียบสหกรณŤออมทรัพยŤครูสระบุรี จำกัด  วŠาดšวยหลักเกณฑŤการใชš, 

การเก็บรักษาและการซŠอมบำรุงรถสŠวนกลาง  พ.ศ.  2566” 

                 ขšอ 2.  ระเบียบนี้ใหšใชšบังคับตั้งแตŠ วันที่ 1 กรกฎาคม พ.ศ. 2566  เปŨนตšนไป 

  ใหšยกเลิกระเบียบสหกรณŤออมทรัพยŤครูสระบุรี จำกัด  วŠาดšวยหลักเกณฑŤการใชš , การเก็บรักษา  

และการซŠอมบำรุงรถสŠวนกลาง  พ.ศ.  2554  และบรรดา ระเบียบ  ประกาศ  คำสั่ง  มติ  หรือขšอตกลงอ่ืนใดซึ่งขัด

หรือแยšงกับระเบียบนี้  และใหšใชšระเบียบนี้แทน 

                 ขšอ 3.  ในระเบียบนี้ 

“สำนักงาน”          หมายความวŠา   สำนักงานสหกรณŤออมทรัพยŤครูสระบุร ีจำกัด    

“สหกรณŤ”             หมายความวŠา   สหกรณŤออมทรัพยŤครูสระบุร ีจำกัด 

“ประธาน”            หมายความวŠา   ประธานกรรมการสหกรณŤออมทรัพยŤครูสระบุร ีจำกัด 

“ผูšจัดการ”            หมายความวŠา   ผูšจัดการสหกรณŤออมทรัพยŤครูสระบุร ีจำกัด 

“ผูšขอใชšรถ”            หมายความวŠา     กรรมการดำเนนิการและเจšาหนšาที่สหกรณŤออมทรัพยŤครสูระบุรี จำกัด 

“คณะกรรมการ”     หมายความวŠา   คณะกรรมการดำเนินการสหกรณŤออมทรัพยŤครูสระบุร ีจำกัด 

“พนักงานขับรถ”    หมายความวŠา   พนักงานขับรถของสหกรณŤออมทรัพยŤครูสระบุร ีจำกัด  

         ซึ่งสหกรณŤจšางหรือแตŠงตั้งใหšดำรงตำแหนŠงซึ่งมีหนšาทีข่บัรถ 

         หรือบุคคลซึ่งสหกรณŤแตŠงตั้งหรือมอบหมายหรือจัดจšางเปŨน     

         คราว ๆ ไป 

“รถสŠวนกลาง”      หมายความวŠา   รถยนตŤหรือรถจักรยานยนตŤที่สหกรณŤออมทรัพยŤครูสระบุร ีจำกัด                                                             

                                            จัดไวšเพื่อใชšในกิจการอันเปŨนสŠวนกลางของสหกรณŤ                                          

“เจšาหนšาที”่          หมายความวŠา   เจšาหนšาที่ของสหกรณŤผูšไดšรับแตŠงตั้งจากผูšจัดการใหšมีหนšาที ่

                                                                           ในการจัดทำสมุดบนัทึกการใชšรถ  การขออนุญาตใชš  

         การเบิกจŠายนำ้มัน การซŠอมบำรุงรักษา  และอืน่ ๆ อันจำเปŨน 

                                                                            เก่ียวกับรถสŠวนกลางตามที่ผูšจดัการมอบหมาย  

 

 

 

 

      / “เจšาหนšาที่พัสดุ  หมายความวŠา........ 

ตšนฉบับ 
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“เจšาหนšาที่พัสดุ, หัวหนšาพัสดุ”  หมายความวŠา  เจšาหนšาที่ของสหกรณŤผูšไดšรับแตŠงตั้งหรือ 

                           มอบหมายใหšเปŨนเจšาหนšาที่พัสดุ, หัวหนšาพัสดุ 

                 ขšอ 4.  การใชšรถสŠวนกลางของสหกรณŤ  ใหšใชšเฉพาะในกิจการของสหกรณŤอยŠางแทšจริง 

                 ขšอ 5.  การขอใชšรถสŠวนกลางไปปฏิบัติกิจการใด ๆ ของสหกรณŤ  ผูšขอใชšจะตšองเขียนใบขอ

อนุญาตใหšใชšรถสŠวนกลางตามแบบที่กำหนด  โดยใหšผูšมีอำนาจอนุญาตลงนามอนุญาตกŠอนทกุครั้ง      

                 ขšอ 6.  การขอใชšรถสŠวนกลางไปปฏิบัติกิจการใด ๆ ของสหกรณŤ  ใหšผูšดำรงตำแหนŠงตŠอไปนี ้

มีอำนาจอนุญาต ดังนี้ 

ภายในจังหวัด / ตŠางจังหวัด 

-  ผูšจัดการมีอำนาจอนุญาตในกรณีที่เจšาหนšาที่ของสหกรณŤเปŨนผูšขอใชšรถ 

                                 -  ประธาน หรือผูšที่ไดšรับมอบหมายมีอำนาจอนุญาต  ในกรณีที่ 

                                    คณะกรรมการดำเนินการเปŨนผูšขอใชšรถ 

                 ขšอ 7.  การขอใชšรถสŠวนกลางไปปฏิบัติกิจการใด ๆ ของสหกรณŤ  ใหšใชšเสšนทางตรงมุŠงถึงจุดหมาย

เปŨนสำคัญ  เพ่ือเปŨนการประหยัดเชื้อเพลิงเวšนแตŠกรณีมเีหตุจำเปŨนจริง ๆ  ใหšพนักงานและพนักงานขับรถจัดทำ

บัญชีการใชšรถสŠวนกลางโดยเฉพาะการใชšเชื้อเพลิง  ใหšจัดทำบัญชีรายละเอียดพรšอมหลักฐานแสดงการเปรียบเทยีบ

การใชšเชื้อเพลิงกับระยะทาง 

                 ขšอ 8. ใหšใชšรถสŠวนกลางในวันทำการ เวšนแตŠไดšรับอนุญาตจากผูšมีอำนาจตาม ขšอ 6  เปŨนกรณีพิเศษ   

                 ขšอ 9.  เมื่อเสร็จจากการปฏิบัติงาน  หรือเวลาทำการแลšว  พนักงานขับรถจะตšองนำรถสŠวนกลางมา

เก็บไวšในบริเวณที่จอดรถของสำนักงาน  ในกรณีมีความจำเปŨนจะตšองนำรถสŠวนกลางไปเก็บสถานที่อ่ืนเปŨนครั้งคราว

ตามความจำเปŨน  ตšองไดšรับอนุญาตจากทŠานประธาน หรือผูšที่ไดšรับมอบหมายใหšเปŨนผูšมีอำนาจอนุญาต 

                 ขšอ 10.  รถสŠวนกลางทุกคันมีตราเครื่องหมายของสหกรณŤ  ขนาดกวšางยาวตามความเหมาะสม 

                 ขšอ 11.  ใหšสหกรณŤจัดทำบัญชีแสดงหลักฐานไดšมา  การจำหนŠายจŠายโอนรถสŠวนกลางไวšเปŨน

หลักฐาน  พรšอมทั้งจัดใหšมีสมุดบันทึกการใชšรถสŠวนกลางประจำแตŠละคัน  และการซŠอมบำรุงรักษารถสŠวนกลาง

ตามแบบตŠาง  ๆ  ที่กำหนด  

                 ขšอ 12.  ในแตŠละปŘงบประมาณใหšเจšาหนšาทีส่ำรวจ  และกำหนดเกณฑŤการใชšสิ้นเปลืองเชื้อเพลิง 

ของรถทุกคัน  เพ่ือเปŨนหลักฐานในการเบิกจŠายเชื้อเพลิง  รายงานใหšคณะกรรมการดำเนินการทราบภายในสิ้นปŘนั้น ๆ  

 ขšอ 13.  ในกรณี  รถสŠวนกลางของสหกรณŤประสบอุบัตเิหตุ  ใหšพนักงานขับรถหรือผูšขอใชšรถรีบ

รายงานผูšจัดการหรือผูšอนุญาตใหšใชšรถครั้งนั้นตามแบบที่กำหนด พรšอมทั้งแจšงความตŠอเจšาหนšาที่ตำรวจทšองท่ีไวšเปŨน

หลักฐาน 

                                          

 

 

 

    /ขšอ 14.ใหšเปŨนหนšาที่ของ....... 
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                 ขšอ 14.  ใหšเปŨนหนšาที่ของพนักงานขับรถที่จะดูแลรักษารถที่ตนไดšรับมอบหมายใหšเปŨนผูšขับ  หาก

รถสŠวนกลางชำรุดเสียหายใชšการไมŠไดšเพราะเหตุใชšงานปกติ  หรือเหตุอื่น ๆ  ใหšพนักงานขับรถรายงานตŠอเจšาหนšาที่

พัสดุ  และใหšเจšาหนšาที่พัสดุรายงานตŠอผูšจัดการทันที  โดยเบิกจŠายตามวงเงินงบประมาณเพ่ือการนี้   

(1) กรณีเสียหายเพียงเล็กนšอย  การซŠอมแซมไมŠเกินวงเงินตามอำนาจของผูšจัดการ หรือ 

ประธานกรรมการที่จะดำเนินการซŠอมแซมใหšอยูŠในสภาพที่ใชšการไดš  ใหšดำเนินการตาม

อำนาจนั้น 

(2) กรณีเสียหายและตšองใชšงบประมาณในการซŠอมแซมเกินอำนาจตาม (1)  ใหšผูšจัดการรายงาน

คณะกรรมการดำเนินการ  เพ่ือตั้งอนุกรรมการที่เห็นสมควรตรวจสอบ 

      สภาพรถเพ่ือดำเนินการซŠอมตŠอไป 

                 ขšอ 15.  การบำรุงรักษารถสŠวนกลาง เชŠน  การลšาง  อัดฉีด  การเติมหรือการเปลี่ยนน้ำมันเบรก 

น้ำมันหลŠอลื่น  ไสšหมšอกรองน้ำมันเครื่อง  หรือวัสดุอ่ืน ๆ  และสรรพสิ่งอันจำเปŨนตšองกระทำเปŨนครั้งคราวตามที่

ระบุไวšในคูŠมือใชšรถ  ใหšเจšาหนšาที่ดำเนินการขออนุมัติตŠอผูšจัดการ  โดยเบิกจŠายจากเงินงบประมาณเพ่ือการนี้ 

                 ขšอ 16.  พนักงานขับรถตšองตรวจสอบสภาพของรถสŠวนกลางที่อยูŠในความรับผิดชอบ  ใหšอยูŠใน

สภาพดีกŠอนนำออกไปใชšปฏิบัติงานประจำทุกวันทุกครั้ง 

                 ขšอ 17.  ใหšประธานกรรมการรักษาการ  ตามระเบียบนี้ 
     

      ประกาศ  ณ  วันท่ี  30  มิถุนายน  พ.ศ.  2566 
 

 

 

 
 

(นายเลก็ ทาเพชร) 

ประธานกรรมการ 

สหกรณ์ออมทรพัยค์รูสระบุร ี จาํกดั 
 


